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Dosavadni vnitini fad Skolni druZiny — Skolského zaFizeni pozbyva platnosti dnem 31. 8. 2018.

Obecnd ustanoveni

v

Na zdkladé ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stfednim,
vy$sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), v platném znéni, vydavdm jako
statutarni organ 3koly pro 3kolské zafizeni - $koIni druZinu tuto smérnici — vnitini idd Ekolni
druZiny. Smérnice je soucdsti organizaéniho Fadu 3koly. Upravuje podrobnosti k vykonu prav
a povinnosti déti a jejich zdkonnych zastupcl a podrobnosti o pravidlech vzdjemnych vztah(
se zameéstnanci. Ur€uje pravidla provozu, stanovi rezim 3D. Stanovuje podminky k zajidténi
bezpeclnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pfed patologickymi jevy, pred projevy
diskriminace, nepfatelstvi ndsili nebo agrese. Urtuje pravidla pro zachazeni s majetkem
Skolského zafizeni.

Prokazatelné seznameni zakonnych zastupcd s timto vnitfnim Fadem provedou vychovatelky
3D pfi zapisu déti do 3D.

Skolni druZina se ve své &innosti fidi zejména vyhladkou & 74/2005 Sb. o zajmovém
vzdélavani v platném znéni, zakonem ¢. 561/2004 Sb, v platném znéni, platnym vydanim $VP
3D a dalimi vnitfnimi smérnicemi (BOZ, vyzveddvani z4kh atd.).

Zdjmové vzdélavani se uskutedriuje

v souladu s vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb. v platném znéni
a) pravidelnou zajmovou, vychovnou, rekreaéni nebo vzdéldvaci ginnosti véetns
moZnosti pfipravy na vyucovani
1) pravidelnd denni dochdzka Zdka - pfihlaseni %dka kzdjmovému vzdélavani
nejméné 4 dny v tydnu 5 po sobé jdoucich mésici
2) pravidelnd dochdzka Zdka — pfihldseni #ka k zajmovému vzdélavani v rozsahu
nejméné jedenkrét za dva tydny po dobu nejméné 5 po sobé jdoucich mésicq,
pokud se nejednd o pravidelnou denni dochazku
3) nepravidelnd a prileZitostnd dochdzka Zdka pZihlégeného k zdjmovému vzdéldavdni
v jiném rozsahu, neZ je uvedeno 1 nebo 2
b) pfileZitostnou zdjmovou, vychovnou, rekreaéni nebo vzdéldvaci &innosti vietnd
moznosti pfipravy na vyucovéni (viz bod a/3 )




f) vyuZitim oteviené nabidky spontannich ¢innosti (viz bod a/3)

Pravidla vzdjemnych vztahii

Vztahy mezi G¢astniky zajmového vzdéldvéni, zakonnymi zdstupci a zaméstnanci jsou
zaloZzeny na demokratickém principu komunikace, fizeni a vedeni lidi, fidi se vnitfnim fadem
Skolského zafizeni, Skolnim Fadem, Skolskym zdkonem, zdkonem o pedagogickych
pracovnicich a organizacnim radem, vfetné vnitinich smérnic pravnické osoby - Skoly.
Pravidla G¢astnikd zdjmového vzdélavdni jsou zaloZena rovnéz na pravech a povinnostech
vyplyvajicich z tohoto vnitfniho fadu.

Posléni skolni druZiny

D tvofi ve dnech 3kolniho vyu€ovéni mezistupen mezi vyukou ve $kole a vychovou v rodiné.
Je velmi dlleZitym partnerem rodiny a $koly pfi vychové a vzdélavani. 8D neni pokratovanim
¢kolniho vyudovéni, md svd specifika, kterd ji odliSuji od 3kolniho vyucovani. Hlavnim
poslanim SD je vzdéldvéni, zabezpeleni zajmové Cinnosti, odpocinku a relaxace Zakq,
pfipravy na vyucovani, rozvoje jejich dovednosti vzajmovych &innostech v projektovych
profilovanych ¢innostech a zajidténi jejich bezpe&nosti v pribéhu zajmového vzdélavani.

av

Uéastnici zajmového vzdéldvdni, jejich prava a prdva jejich zakonnych zastupcii

Cinnost 3kolni druZiny je uréena pfednostné pro Zdky 1. stupné zakladni koly pfihlasené
k pravidelné denni dochazce.

Cinnosti gkolni druZiny se mohou udastnit i Zaci pfihlaSeni k zajmovému vzdéldvéni pouze
z dlvodu zajisténi jejich bezpeénosti (dopravni obsluznost - dojizdéjici Zaci, poledni
prestavka). Skolni druZina mize vykonavat &innost pro Ucastniky, nebo Géastniky a jejich
zdkonné zastupce, i ve dnech pracovniho volna.

Ucastnici zajmového vzdélavani jsou déti, Zaci, mohou jimi byt i pedagogicti pracovnici,
zékonni zastupci nezletilych Gcastnik(, pfipadné i dalsi fyzické osoby v souladu s pravnimi
pfedpisy a smérnicemi skoly.

Zak 1. — 5. ro¢niku 3koly md pravo na pfihldseni a pfijeti k zajmovému vzdélavani (do kapacity
gkolni druZiny) a uUcasti na vSech aktivitach ve 3kolském zafizeni - 3kolni druZiny. Prdvo
vyuiivat viechny prostory Skoly, vnichi je uskute¢fiovdno zajmové vzdélavani ve 3kolni
druziné (véetné projektovych zajmovych profilovanych ¢&innosti), zafizeni a vybaveni
$kolského zafizeni — Skolni druziny.

Pravo na rozvoj osobnosti podle svych moZnosti a potfeb.

Uastnici zdjmového vzdélavani maji pravo na zohlednéni svych specifickych vzdéldvacich
potieb pfi vSech aktivitdch organizovanych ve Skolském zafizeni, jichZ se zacastni.

Uéastnici zajmového vzdélavani maji pravo na ochranu pfed spoletensky nezadoucimi jevy,
rizikovymi projevy chovani, pfed projevy diskriminace, nepratelstvi, xenofobie, nasili atp.



Zdkonni zdstupci maji pravo na informace o pribéhu a vysledcich zajmového vzdélavani,
pfipadné o ucasti svého ditéte na dal3ich projektovych zajmovych profilovanych aktivitach,
piileZitostnych a spontdnnich a dal3ich aktivitach uskutedriovanych ve kolni drujing.

Prdvo na vyjadfeni vlastniho ndzoru.

Pravo na ochranu bezpeci, zdravi a povinné poskytnuti pomoci ze strany zaméstnanct Skoly
v piipadé nesndzi, tisn&, ohroZeni nebo ocitnou-li se v jakychkoliv problémech.

1. Povinnosti Zdka a zdkonnych zdstupcii — pFihlasovdni a odhlagovdni

Reditel stanovi ve vnitfnim Fadu pro jednotlivé formy zdjmového vzdélavani podle §
2 vyhldsky &. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavéni, zplisob evidence a dochazky ucastniku
takto:

1.1. Ve 3kolni druZiné je urCena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, kterd
zajistuje pfihla3ovani a odhlasovani zik, vybirani poplatkd, pfedavani informaci rodi¢iim,
vyFizovani namétu a stiznosti.

1.2. O zafazeni déti do 3kolni druziny — zdjmového vzdéldvani - rozhoduje feditel $koly.
V pfipadé pfihladeni vétSiho poltu Zaki ne? je kapacita ikolského zafizeni, je stanoveno
kritérium pro pfijeti:

a) losovani uchazect o pfijeti k dochdzce do ékolského zafizeni

O zafazeni Zaki do 3kolského zafizeni rozhodne nasledné Feditel 3koly dle vysledkd losovant.
Kazdému zakovi je pfed losovanim pfidélen &iselny kéd.

1.3. Uplata je splatnd predem, plati se zpravidla ve dvou splatkdch — za obdobi zaFi az
prosinec a leden aZ ¢erven. Vy3e Uplaty je stanovena pFedem na cely £kolni rok. &kola pfijima
platby v hotovosti jen zcela vyjimecné, rodice plati bezhotovostnim zplisobem — pfevodem
nebo sloZenkou. Kazdému ditéti je pro ucely plateb pridélen variabilni symbol (v souladu
s GDPR, nafizeni ¢. 2016/679). Pfi platbdch slozenkami tento variabilni symbol vepisuje
do sloZenek vedouci vychovatelka SD. Vedouci vychovatelka pravidelné kontroluje placeni
thrady v soucinnosti s hospodéfkou Skoly. Pokud jsou rodi¢e v prodieni s placenim, jedna
s nimi. Pokud rodice nereaguji na Ustni vyzvy, prokazatelnym zp(isobem je pisemné upozorni

na jejich povinnost.

1.4, Uplata mGZe byt snifena nebo prominuta (viz smérnice Uplata za vzdélavani)

a) ditéti nebo Zdkovi, pokud je spole¢né posuzovanou osobou pro ndrok na socialni
priplatek, ktery pobird jeho zékonny zéstupce opakované nebo jind oprdvnéna osoba,

b) ditéti nebo Zékovi, pokud ma narok na pfispévek na thradu potfeb ditéte v péstounské
péci a tento prispévek nebo jeho ¢ast je vypldcena, pokud skuteénosti uvedené v pismenu a)
a vypldceni pFispévku uvedeného v pismenu b) prokaze Fediteli $koly.



1.5. Pokud za dité neni zaplacen poplatek, vedouci vychovatelka SD o tom uvédomi Feditele
gkoly nejpozdéji do jednoho mésice — k terminGm 30. 9. a 31. 1. Reditel $koly rozhodne o
dal3im postupu pfi feSeni platby pohleddvky.

1.6. Skolni druzina vykondvé &innost ve dnech skolniho vyucovani a o Skolnich prazdninach.
Po projednani se zfizovatelem, mize feditel ¢innost Skolni druZiny v dobé& prazdnin pferusit.
Reditel zvefejni na vhodném vefejné pfistupném misté (vefejnd deska, webova stranka
Skoly, informaéni ndsténka Skolni druziny) informaci o pferuseni provozu ve 3kolni druziné
s uvedenim terminu pferueni provozu sdostatetnym predstihem (zpravidla 4 tydny

pfedem).

1.7. Rodige nebo jini zdkonni zastupci zaka prihlaseného k dochdzce do Skolni druZiny sdéli
vychovatelce oddéleni $kolni druZiny rozsah dochdzky Zaka a zplsob odchodu Zdka z druZiny;
tyto Gdaje jsou zaznamenany na zépisnim listku. Omluvu nepfitomnosti #dka v SD, odchylky
od dochéazky #4ka, nebo pokud ma 34k odejit ze SD jinak &i s jinou osobou, nez je obvyklé a je
uvedeno v zapisnim listku, sdéli to zdkonni zdstupci neprodlené vychovatelce pfisluiného
oddéleni ve 3kolni druziné pisemné. Pfedem zndmou nepfitomnost Zaka v druziné zdkonny
zastupce oznami pisemné.

1.8. Pihladovani a odhlasovani 73k ze SD je provddéno na zdkladé pisemnych Zadosti
zékonnych zdstupct Zaka predanych osobné vedouci vychovatelce nebo prostfednictvim
datové schranky ID: kwsinsa.

2. Dochdzka do $D, organizace &innosti

2.1. Provozni doba SD je od 6:00 do 17:15 hodin, pondéli az péatek. Pfi nevyzvednuti Zdka
do ustanovené doby vychovatelka nejdfive podle moZnosti informuje telefonicky zakonné
zastupce idka a osoby uvedené na pfihladce ditéte do SD. Pokud je tento postup
bezvysledny, pozadd o pomoc OSPOD (v krajnim pFipadé Policii CR) v souladu se smérnici
Ekoly &.j.: 1/2019 (dodatek k platnému vnitfnimu fadu SD).

2.2. Cinnost SD probihd v k tomu uréenych mistnostech, aule, télocvicné a na $k. dvofe,
pfipadné na jiném pfedem uréeném misté, o némi je zakonny zastupce predem informovan
(nejméné 2 dny pfedem) a které souvisi se vzdélavacim programem S3kolského zafizeni.

2.3. PFfi organizatné & dopravné narotnych nebo vyjimecnych vzdélavacich akcich
mimo objekt $koly projednd vedouci vychovatelka s Feditelem Skoly pfedem organizaéni
zajisténi akce, véetné pocltu doprovdzejicich osob povérenych pedagogickym dohledem.

2.4. Do $kolni druZiny pfichdzeji Zaci po skonéeni vyu€ovani pod vedenim vychovatelek.
Pokud ostatni t¥idy konéi pozdéji, preda déti vychovatelce do SD uéitelka, kterd vyugovala

posledni hodinu.

2.5. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh €innosti schvaluje feditel 3koly na navrh vedouci
vychovatelky SD.



2.6. Druzina realizuje vychovné vzdélavaci €innost ve vychové mimo vyucovani zejména
formou odpocinkovych, rekreaénich a zdjmovych Einnosti. UmozZiuje také zdkam pfipravu
na vyucovani se zohlednénim potfeb 7akd se SVP.

Odpocinkové cinnosti — maji odstranit Unavu, zafazuji se nejéast&ji po obédé, popfipadé
rano pro Zdky, ktefi brzy vstavaji a déle dle potfeby kdykoliv b&hem dne. Jde o relaxacni
cviceni, klidové hry a klidné zajmové €innosti, poslechové &innosti apod.

Rekreacni Cinnosti - sloui k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpocinek aktivni s ndroénéjsimi
pohybovymi prvky. Hry a spontanni ¢innosti mohou byt rugngjsi.

Zdjmové Ccinnosti — rozvijeji osobnost #dka, umozriuji 7akGm seberealizaci i kompenzaci
moznych Skolnich nedspéchd i dal3i rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o Fizenou
kolektivni nebo individudIni ¢innost, organizovanou nebo sponténni aktivitu. Cinnost muze
byt organizovéna pro vybrané Zaky zrdznych oddéleni v zdjmovém Gtvaru (zajmova
profilovana Cinnost ve Skolni druZiné), ktery vede vychovatelka 3D &i jiny pedagog 3koly.

Pfiprava na vyuéovdni — zahrnuje okruh &innosti souvisejici s plnénim £kolnich povinnosti,
neni to vdak povinnd &innost SD. Mdze jit o vypracovani domadcich dkolG a pfipravu
na vyucovani (pfipadné se zaclenénim 3kolni asistentky nebo asistenta pedagoga
dle doporuceni $PZ), se souhlasem zakonnych zdstupct (vychovatelka ?3kam ukoly
neopravuje), nebo zdbavné procvi¢ovani udiva formou didaktickych her (véetné fedeni
problém), ovéfovéni a upevriovani 3kolnich poznatkil v praxi pfi vychazkach, exkurzich
a daldich Cinnostech; ziskavéni dalSich poznatk( pfi pribéiné &innosti €D (napf. vychazky,
poslechové &innosti, prace s knihou a ¢asopisy, informaénimi technologiemi atp.).

2.7. V dobé mimofddnych prazdnin nebo mimofadného volna je &nnost $D zajisténa
s pfipadnym omezenim podle pokynl hygienika a rozhodnuti feditele Skoly v souladu
s legislativou.

2.8. Pfi postupnych odchodech Zdki z jednotlivych oddéleni je mozné spojit ¢Cinnost oddéleni
v dobe, kdy pocet Zakl v takto spojenych oddélenich je max. 30 na jednoho pedagogického
pracovnika - pfi indoorovych aktivitdch, pfi outdoorovych aktivitdch pouze 25 73k na
jednoho pedagogického pracovnika. Stejné tak se postupuje pfi spojovani ¢innosti, kdy kazdé
oddéleni vykonavd jinou ¢innost — zdjmovou profilovanou c¢innost, relaxaéni, vzdélavaci
exkurze a dalsi mimoskolni aktivity.

2.9. 5D miZe organizovat dalii ¢innosti (vylety, exkurze, sportovni a kulturni akce atp.), které
jsou uskuteCriovany mimo stanovenou provozni dobu 3D. Tyto &nnosti mohou byt
poskytovany za Uplatu. Uéast 7ak{ je podminéna souhlasem zakonnych zéstupcl.



3.B0Z

3.1. U&astnici zajmového vzdélavani dodriuji Skolnia vnitini fady, pfedpisy a pokyny Skolského
zafizeni k ochrané zdravi a bezpeénosti, s nimiz byl sezndmen. Chrani zdravi své a zdravi svych
spoluzak( a zaméstnancd skoly pfiméfené své rozumové a volni vyspélosti.

Pokud SD pro svoji ¢&innost vyuziva odborné ucebny (télocvicna), fidi se pfislusSnymi fady pro
tyto uéebny. Zaci pfihlaseni do SD jsou pouéeni o BOZ a zaznam o pouceni je uveden

v tfidnich knihach jednotlivych oddéleni.

3.2. Uéastnici zdjmového vzdélavani jsou pravidelné seznamovani a pouceni o Skodlivosti a
nebezpedi projevl rizikového chovani, se zplsoby ochrany pfed projevy rizikového chovani
(3ikany atp.), diskriminaci, projevy nasili, xenofobie, nepfdtelstvi. Z4ci jsou rovnéi poudovani
o nebezpedi kybersikany a nebezpeéi pouZivéni socidlnich siti (vékova hranice a souhlas
zékonnych zdstupch), nebezpeéi zneuZivani navykovych latek (vCetné elektronickych cigaret)
pro jejich zdravy vyvoj, gamblerstvi a vliv na jejich budouci Zivot, o tom, jak se zachovat pfi
setkani s cizimi lidmi atp. Poudeni je vidy realizovdano pedagogickymi pracovniky tak, aby
odpovidalo vékovym zvldstnostem zakl. Nedilnou souldsti je i pouceni vramci dopravni
vychovy (cesta do 3koly, jizda na kole, chlze po silnici, ochranné prvky atd.). Opakované je
provadéno pouteni BOZ pfi vyskytu rizikovych projevl chovani, snimii se Zdci setkali.
Pouteni muie byt realizovano i didakticky vhodnymi metodami napf.: situacni hrou,
filmovou ukazkou, videozaznamem, fotografii atp.

3. 3. Pitny reZim je zaji3tén — ndpojové automaty — dotované mléko a mineralni vody, &aj ve
tkolni jidelné béhem obéda, prodej balené neslazené vody, pfipadné napoje v ucebndch

$kolni druZiny.

4. Zachazeni s majetkem SD, chovani 3kl

4.1. 74k bez védomi vychovatelky oddéleni 3D neopousti. Za 74ka, ktery byl ve gkole a do SD
se nedostavil, vychovatelka neodpovidd, informuje o této skuteCnosti zdkonné zastupce
telefonicky nebo e-mailem v souladu s pravidly GDPR-nafizeni ¢. 2016/679.

4.2. Doba pobytu zéka ve SD se Fidi Gdaji uvedenymi na zépisovém listku.

4.3. Ve SD se 73k fidi pokyny vychovatelek, Skolnim fadem a vnitfnim fadem 3kolni druziny
pro zéky, ktery je vyvésen v ucebné.

4.4. Na hodnoceni a klasifikaci chovani idka ve SD se vztahuji ustanoveni §31 3kolského
zékona ¢. 561/2004 Sb., v platném znéni a $kolniho fadu, tj. udélovani napomenuti, datky
ttidniho uéitele, ditky Feditele Skoly, klasifikace snizenou znamkou z chovani na vysvédceni,
véetné mozného vyloudeni Zaka ze Skolského zafizeni. Cilem zdjmového vzdélavani ve Skolni
druziné je ale takovym situacim pfedchdzet vyuzivanim metod a forem préce v zéjmovém
vzdélavani.

4.5. V pfipadé® zvlaété zavainého zavinéného poruseni povinnosti stanovené vnitfnim fadem
¢kolského zafizeni nebo 3kolskym zékonem, mze Feditel Skoly rozhodnout o podmineéném
vylouceni nebo vylouceni Zdka ze Skolského zaFizeni (napF. pokud tento Zdk soustavné nebo
néjakym vyznamnym projevem porusil kdzef a pofadek, ohroZuje zdravi a bezpecnost



ostatnich, projevy Sikany, agrese a nasili, dlouhodob& svévolnd nenavstévuje SD nebo
z jinych zvlasté zavainych diivodii). U SD zékladnich Skol a samostatnych 3D zfizovanych obci
nema tento akt povahu spravniho Fizeni (feditel nevyddva rozhodnuti, neni moZnost
odvolani rodica).

4.6. Zdk md pravo uzivat zafizeni 3D a jeji vybaveni, byt zafazen do projektové zdjmové
profilované &innosti Skolni druZiny a je pfi tom povinen Fidit se pokyny vychovatelek a timto
vnitinim fadem. Za 3kodu na majetku SD, kterou 33k zpiisobi svévolné nebo z nedbalosti,
muzZe byt vyZzadovéna po dohodé se zadkonnymi zastupci odpovidajici ndhrada.

5. Dokumentace

5.1. V druZiné se vede dokumentace v souladu s nafizenim GDPR — 2016/679 (Evropského
parlamentu a Rady EU):

a) evidence pfijatych déti (napf. zapisové listky pro zaky, ktefi jsou pFihlddeni k pravidelné
denni dochdzce, k pravidelné dochazce a k nepravidelné a prilezitostné dochdzce),

b) rozhodnuti o zafazeni nebo nezafazeni #ika do SD,

¢) pisemné pfihlasky déti; jejich souéasti je pisemné sdéleni zédkonnych zastupch Géastnika
o rozsahu dochdzky a zpGsobu odchodu Uéastnika ze &koini druziny,

d) tfidni knihy jednotlivych oddéleni (pfipadné i v elektronické podobé), dochazka se zapisuje
do tfidni knihy — zaznamu o priibéhu vzdélavani

e) tfidni kniha ,ranni druZiny” — #4ci ze véech oddéleni ¢kolni druZiny, ktefi jsou G&astniky
vzdélavani a Cinnosti v kterémkoliv okamziku ¢asového rozmezi 6:00 — 7:45, do niz se
zapisuje dochdzka a zdznam o priibé&hu vzdélavani

f) Skolni vzdélavaci program $kolského zafizeni,
g) zpracovéva se rocni hodnoceni préace SD jako podklad pro vyrocni zpravu skoly.

Zavérecna ustanoveni

Zajisténim pribézného vedeni dokumentace oddéleni ¢kolni druziny je statutdrnim orgdnem
Skoly povéfena vedouci vychovatelka SD.

Vnitfni Fad 3kolského zafizeni nabyvé uéinnosti dnem 1. 9. 2018 (po projednéani
na pedagogické radé dne 27. 8. 2018) a fidi se platnou legislativou a ustanovenim GDPR —
2016/679, nafizeni Evropského parlamentu a Rady EU) .

Kromé povinnosti stanovenych 3kolskym zdkonem a daléimi legislativnimi normami
souvisejicimi (vyhlaska €. 74/2005 v platném znéni), je kazdy pedagogicky pracovnik povinen
ve smyslu evropského nafizeni ke GDPR — 2016/679 zachovavat mi¢enlivost a chrdnit
pfed zneuzitim data, Udaje a osobni udaje 74k a zaméstnanc( Skoly, citlivé osobni Gdaje,
informace o zdravotnim stavu déti a Zdk( a vysledky poradenské pomoci Skolského
poradenského zafizeni a Skolniho poradenského pracoviité, s nimis pFiSel do styku,



shromaidovat pouze nezbytné Gdaje a osobni udaje, bezpeiné& je ukladat a chranit
pfed neopravnénym pfistupem, neposkytovat je subjektim, které na né nemaji zakonny
narok. Nepotfebné Udaje nevyzadovat, vyfazovat a dal nezpracovavat.
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V Piibrami 27.8.2018 Reditel koly Mgr. Petr Slemenda
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